
ZARZĄDZENIE NR 18/2025 
WÓJTA GMINY KRUSZYNA 

z dnia 11 marca 2025 r. 

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Kruszyna 

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., 
poz. 1465) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Kruszyna z dnia 1 lipca 2024 roku wprowadza się 
zmiany szczegółowo określone w załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

2. Schemat graficzny struktury organizacyjnej Urzędu Gminy Kruszyna określa załącznik Nr 2 do niniejszego 
Zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 25 marca 2025 r. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Joanna Zasępa 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 18/2025 

Wójta Gminy Kruszyna 

z dnia 11 marca 2025 r. 

1. W § 34 Do zadań Referatu Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa należy: zmianie ulega 
ust. 8, który uzyskuje nowe brzmienie "Pracownik obsługi - stanowisko pracy do obsługi oczyszczalni ścieków, 
kanalizacji i Punktu Selektywnego Zbierania Odpadów Komunalnych (2 etaty), do którego należą następujące 
zadania: 

1. nadzorowanie procesów technologicznych oczyszczania ścieków, 

2. kontrola i obsługa urządzeń technologicznych oczyszczalni i przepompowni ścieków, 

3. konserwacja oraz naprawy maszyn i urządzeń oczyszczalni ścieków i przepompowni ścieków, 

4. obsługa punktu zlewnego, 

5. kontrola i obsługa sieci kanalizacji sanitarnej, 

6. przyjmowanie zgłoszeń telefonicznych o wystąpieniu awarii, 

7. utrzymanie porządku oraz pielęgnacja zieleni na oczyszczalni i przepompowniach ścieków, 

8. prowadzenie niezbędnej dokumentacji dotyczącej przyjmowania odpadów, 

9. obsługa klientów PSZOK, 

10. współpraca z klientami: udzielanie informacji, wskazywanie pojemników, obsługa i nadzór magazynu 
odpadów niebezpiecznych, właściwe magazynowanie odpadów, z podziałem na odpowiednie kody odpadów, 

11. obsługa wagi, pneumatycznego wózka, 

12. rozliczanie, weryfikacja, wypełnianie oraz przekazywanie odpowiednich dokumentów związanych z ilością 
i rodzajem odpadów PSZOK, 

13. dbanie o ład i porządek na terenie PSZOK: utrzymanie porządku i czystości na terenie PSZOK, prace 
porządkowe polegające m.in. na sprzątaniu pomieszczenia biurowego, odśnieżaniu, zamiataniu, koszeniu 
i grabieniu terenu PSZOK i wokół niego, 

14. przestrzeganie zasad określonych w Regulaminie Punktu Selektywnego Zbierania Odpadów 
Komunalnych." 
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia nr .. /2025 
Wójta Gminy Kruszyna 
z dnia 10.03. 2025 r 
w sprawie zmiany Regulaminu 
Organizacyjnego 
Urzędu Gminy Kruszyna 

Schemat Organizacyjny Urzędu Gminy Kruszyna 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  

WÓJT GMINY 

Stanowisko pracy      Etat 

ds. gospodarowania mieniem gminnym  
i pozyskiwania funduszy unijnych 

  (1) 

ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej i 
ekologii 

(1) 

Zastępca Wójta 

Kierownik Referatu 
Inwestycji, Gospodarki 

Komunalnej 
i Rolnictwa 

konserwator 
(2) 

obsługa oczyszczalni ścieków i PSZOK 
(2) 

robotnik gospodarczy 
                                                              (1)     

ds. planowania przestrzennego, geodezji 
i gospodarki lokalowej 

(1) 

ds. gospodarki odpadami 
(1) 

Stanowisko pracy      Etat 

zastępca kierownika USC 
(1) 

ds. ewidencji ludności 
i obsługi Rady Gminy 

(1) 

ds. obronnych i obrony cywilnej 
sekretariat 

(1) 

sprzątaczka 
(1) 

Sekretarz 
Kierownik Referatu 

Spraw Obywatelskich 
i Organizacyjnych 

 

Informatyk 
(1) 

ds. obsługi kancelaryjnej, 
kadry, archiwum, promocji i kultury 

(1) 

Stanowisko pracy      Etat 

zastępca skarbnika 
ds. księgowości budżetowej 

(1) 

Skarbnik 
Kierownik Referatu 

Finansowo-Księgowego 
 

ds. księgowości podatkowej 
(1) 

ds. naliczania i księgowania należności 
za pobór wody i ścieków i opłaty 

adiacenckiej oraz należności z tytułu 
użytkowania mienia gminnego  

(1) 

ds. płac i rozliczeń 
publiczno-prawnych 

(1) 

ds. wymiaru podatków i opłat 
(1) 

pomoc administracyjna 
(1) 

ds. księgowości budżetowej i 
sprawozdawczości placówek 
oświatowych, GOPS i GBP 

(1) 

ds. płac i rozliczeń placówek oświatowych 
i GOPS 

(1) 

ds. ochrony środowiska 
 i energetyki 

(1) 

ds. inwestycji 
i zamówień publicznych 

                                                              (1) 

 
Samodzielne stanowisko            

ds. oświaty 
 

 
Radca prawny 

 

 
Inspektor Ochrony Danych 

Osobowych 
 

 
Gminna Komisja 

Rozwiązywania Problemów 
Alkoholowych 

 
Pełnomocnik ds. ochrony 

informacji niejawnych 
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